
ANEXO - I A QUE SE REF. A PORTARIA Nº 03/2025 - SEFIN 

FORMULÁRIO DE CADASTRO DE USUÁRIOS - SISTEMAS SEFIN 

1-DADOS DO USUÁRIO (SOLICITANTE):

Nome (*): CPF (*): 

Matrícula (*): Data de Nascimento (*): Nacionalidade: 

Filiação (*): 

Endereço completo (*): 

Telefone (s): E-mail corporativo (*):

Tipo de Vínculo: 

Órgão (*): Unidade Funcional (Setor) (*): 

2-ESPECIFICAÇÕES DOS SISTEMAS E PERFIS:
SISTEMA (*) MÓDULO (*) PERFIL (*) OBSERVAÇÃO 

3-DADOS DO SUPERIOR IMEDIATO:

Nome (*): CPF (*): 

Matrícula (*): E-mail (*):

Tipo de Vínculo: Telefone: 

Órgão (*): Unidade Funcional (Setor) (*): 

Cargo/Função: 

Obs.1: Os campos que contém o asterisco (*) são obrigatórios. Não contendo essas informações, o usuário não será 

cadastrado até que o solicitante informe os dados requeridos. 

Obs.2: A coleta, tratamento, armazenamento e descarte dos dados pessoais contidos neste formulário observam o 

disposto na Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais – Lei 13.709/2018 e no Decreto Municipal nº 14.987/2021 que 

regulamenta a LGPD no âmbito do Município de Fortaleza CE. 

Fortaleza, 

Data Assinatura do Usuário (Solicitante) 

Fortaleza, 

Data Assinatura do Superior Imediato 



ANEXO - II A QUE SE REF. A PORTARIA Nº 03/2025 - SEFIN 

TERMO DE RESPONSABILIDADE 

O usuário compromete-se a seguir as seguintes regras para acesso aos sistemas de informação da SEFIN: 

I - acessar os sistemas de informação somente por necessidade de serviço, realizando as tarefas e 

operações em estrita observância aos procedimentos, normas e disposições contidas na legislação, 

utilizando o acesso, o software e as informações concedidas somente para os fins aos quais foi autorizado; 

II - não revelar, fora do âmbito profissional, fato ou informação de qualquer natureza de que tenha 

conhecimento por força de suas atribuições ou por fontes secundárias, salvo em decorrência de decisão 

competente na esfera administrativa ou judiciária; 

III - seguir rigorosamente os cuidados básicos com a senha pessoal de acesso a informação com a 

finalidade de evitar o uso indevido 

por terceiros; 

IV - a senha é pessoal e intransferível, bem como o login de acesso, e devem ser seguidas as 

recomendações de segurança em relação à criação de uma senha forte; 

V - divulgar informações somente mediante prévia autorização competente; 

VI - assegurar que nenhum relatório, tela ou listagem solicitada seja utilizado para finalidades diferentes 

daquelas previstas; 

VII - assumir inteira responsabilidade quanto ao uso das credenciais de acesso concedidas, bem como 

pela sua não disponibilização a terceiros, por qualquer meio ou para qualquer finalidade; 

VIII - estar ciente de que eventual descumprimento do presente Termo de Responsabilidade poderá 

acarretar sanções Legais. 

Li e aceito o termo de responsabilidade. 

Nome do Usuário: 

Matrícula nº:  

Setor/Lotação:  

Fortaleza, 

Data 

________________________________________________________ 

Assinatura do Usuário (Solicitante) 
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